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Directia Proiecte Europene, Turism, Cultura si Transport
Serviciul Proiecte Europene si Strategii de Dezvoltare

Atributiile postului — functie publica vacanta de
consilier, clasa I, gradul profesional superior
la Serviciul proiecte europeane si strategii de dezvoltare-
Directia proiecte europene, turism, cultura si transport

1. Participa la elaborarea unor proiecte de interes local, in vederea finantarii lor partiale sau integrale
din fonduri externe sau interne, precum si gasirea de parteneri pentru proiectele initiate de primarie;

2. Face cunoscut si pune la dispozitia celor interesati, tematici pentru Intocmirea de proiecte n
vederea obtinerii unor finantari interne sau externe;

3. Participa la elaborarea de programe si prognoze de dezvoltare economico-sociala a municipiului,
proprii sau in parteneriat, $i urmareste realizarea acestora;

4. Participa la derularea de campanii de informare in institutii de invatdmant, pentru proiectele
implementate de catre Primarie;

5. Intocmeste si implementeaza proiecte si programe pentru obtinerea de finantiri nerambursabile
pentru dezvoltarea locala;

6. Identifica surse interne si externe de finantare nerambursabild pentru dezvoltarea locald in
domeniile: infrastructura, protectie sociala, protectia mediului, dezvoltare turistica, pregétire si formare
profesionald, diseminare informatie europeana, eficientizarea activitatii serviciilor din cadrul Primariei
Suceava;

7. Implementeaza proiectele si programele pentru obtinerea de finantare nerambursabila in
conformitate cu regulile stabilite de organismele/institutiile care oferd finantare pentru administratia
publica locala;

8. Cauta oportunitati de finantare pentru implementarea solutiilor propuse prin Strategia Locald de
Dezvoltare Durabild a municipiului Suceava ;

9. Intocmeste documentatii necesare pentru elaborarea unor studii necesare pentru obtinerea de
finantare nerambursabild in mod special cu referire la fondurile structurale conform prevederilor
Programelor Operationale Regionale si a altor programe de finantare;

10. Elaboreaza propuneri de proiecte in domeniul de dezvoltare locala in conformitate cu solicitarile
organismelor/institutiilor nationale care gestioneaza derularea de proiecte cu fondurile de la Uniunea
Europeana

11. Colaboreazd permanent cu Agentia pentru Dezvoltare Regionald Nord —Est in vederea
intocmirii de proiecte europene si strategii de dezvoltare pentru accesarea fondurilor nerambursabile
accesibile in cadrul Programelor Operationale Regionale;

12. Participa la planificarea si organizarea actiunilor aferente activitatilor;

13. Participa la intocmirea Rapoartelor Tehnice aferente proiectelor;

14. Participa la evaluarea rezultatelor si indicatorilor, la administrarea activitagilor si a proiectelor,

15. Raporteaza periodic managerului de proiect rezultatele partiele ale actiunilor din cadrul
activitatilor proiectului;

16. Asigura diseminarea pentru angajatii administratiei publice locale informatiilor referitoare la
Uniunea Europeana, atributiile functionarului public in contextul european in programe de instruire si
perfectionare profesionald, proiecte si programe cu finantare europeana derulate la nivelul local;.

17. Respecta procedura de lucru specifica Serviciului Proiecte Europene si Strategii de Dezvoltare;

18. Respectd reglementarile incluse in procedurile de control intern/de lucru intrate in vigoare
(implementate), ca urmare a dispozitiei Primarului municipiului Suceava de implementare a
standardelor de control intern, pentru dezvoltarea sistemelor de control managerial;



19. Se informeaza permanent 1n scopul cresterii competentei profesionale in realizarea sarcinilor de
serviciu:

- consultarea permanentd a site-ului oficial dedicat Programului Operational Regional,
www.inforegio.ro, precum si a site-urilor dedicate finantarilor europene.

- consultarea buletinelor informative, a materialelor primite de la Agentia pentru Dezvoltare
Regionala Nord Est, de la ministere, firme de consultanta, ONG-uri.

20. Respecta programul de lucru si 1l foloseste integral pentru indeplinirea obligatiilor de serviciu;

21. Indeplineste orice alte sarcini de serviciu, incredintate de sefii ierarhici.

22. Participa la elaborarea documentatiilor de atribuire pentru achizitii publice;

23. Asigura conditiile pentru desfasurarea corespunzitoare a activitatii comisiei de evaluare a
ofertelor in vederea selectarii executantului lucrarii;

24. Participa la intocmirea rapoartelor de progres privind stadiul realizarii obiectivelor propuse,
rezultatele obtinute si activitatilor;

25. Sprijina efectuarea evaluarii rezultatelor si progreselor proiectului;

26. Intocmeste minute ale sedintelor, se asigura ca sunt semnate de toti participantii, le distribuie
participantilor si Tndosariaza un exemplar din acestea .

27. Participa la elaborarea si implementarea proiectelor prin programele URBACT , INTEREG si a
altor programe de finantare.




